—— Manual 001

GEOP

B PRECATORIOS

#  Governo do Estado de

Secretaria de Estado de 2 2
nt= RONDONIA

Financas iy




I SUMARIO ke

1. INFORMAGOES TECNICAS oo 03
2. INTRODUCAD.....oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesesessesesseeeeneneeeeeeee 04
3. COMPETENCIA..cc.oose e eneresssssnssssssssssssnes 05
e e L | 06
5. NUCLEQ DE PAGAMENTOS oo 07
5.1. PASSO 1- PREPARACAQ DE PAGAMENTO.cvvvveeeeeeeeeee 07
5.2. PASSO 2~ ORDEM BANCARIA...ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeereee s 10
6. NUCLEQ DE PROGRAMACAD...ovvvveeeere e 13
S S S S ] 13
8. CONSIDERAGOES FINAIS oo 14

¢ Governo do Estado de

RONDONIA

Secretaria de Estado de
Financas =R




IR INFORMAGOES TECNICAS

Referéncia
Legal

Setores
Envolvidos

Setorem que a
atividade é
desenvolvida

Gestor GEOP

Data de
Elaboracao

Versao do
YERTE]

Secretaria de Estado de

Art. 100 da Constituicdo Federal de 1988, Lei n°
12.431, de 24 de junho de 2011, art. 106, V do
Decreto n® 25.424, de 24 de Setembro de 2020.

Secretaria de Estado de Financas de Rondénia -
SEFIN/RO.
Coordenadoria do Tesouro Estadual - COTES.

Geréncia de Operacoes e Programacao
Financeira - GEOP.
Geréncia de Operacoes e Programacao

Financeira - GEOP.
E-mail: geop@sefin.ro.gov.br

Emiliano de Sousa Marinho Filho
E-mail: emiliano.marinho@sefin.ro.gov.br

Sistema Integrado de Planejamento e Gestao
Fiscal - SIGEF.
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Trata-se de requisicbes de pagamentos expedidas pelo Poder
Judiciario para cobrar do Estado valores devidos apods
condenacao judicial definitiva. Conforme disposto na Lei de
Diretrizes Orcamentarias - LDO, o Poder Executivo destinara da
Fonte 0100, no minimo, 1,5% da sua Receita Corrente Liquida -
RCL, para o pagamento de Precatérios. Entretanto, cabe
destacar que para o exercicio de 2023 este minimo foi alterado
para 2,72%, conforme disposto na Lei n° 5.403/2022 (LDO-
2023).

Atualmente, o percentual destinado a titulo de Precatdrios é de
2,05696%, atendendo ao patamar minimo estabelecido pela LDO
vigente.

Sendo que o calculo considera a RCL dos ultimos 12 (doze)
meses, desconsiderando o més imediatamente anterior ao
pagamento. Assim, apdés encontrado o valor mensal, este é
dividido para duas contas judiciais para pagamento de
Precatédrios pelo Estado de Rondonia:

e Conta 01518808-1 (Processos da ordem cronoldgica e
antecipacdes humanitarias); e
e Conta 01531494-0 (Acordos).

Por esta razdo administrativa, sado enviados dois boletos
bancéarios para a SEFIN/GEOP, mensalmente e por e-mail, e o
valor considerado de repasse devido é aquele antes da divisao.

Todo o procedimento é documentado por esta geréncia através
do processo SEI n° 0030.073471/2022-01.
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A competéncia para realizar o pagamento dos Precatérios ao
Tribunal de Justica de Rondbénia - TJ/RO estad positivada no
artigo 106, V, do Decreto n° 25.424 de 24 de Setembro de 2020,
conforme segue:

"Art. 106. A Geréncia de Operacdes e Programacdo
Financeira compete: (...)

V - apurar, apds andlise do relatorio de Receita
Corrente Liquida elaborado pela SUPER, valores a
serem repassados a titulo de duodécimos de
Precatorios;"

Referido Decreto estabelece a estrutura basica e as
competéncias da Secretaria de Estado de Financas - SEFIN e
revoga os Decretos n° 20.288, de 17 de novembro de 2015,
23.607, de 4 de fevereiro de 2019 e 23.662, de 13 de fevereiro de
2019.
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Etapal

Nucleo de Pagamentos recepciona, por e-
mail, os boletos enviados pela divisao de
precatoérios do TJ/RO.

Etapa 2

Nucleo de Pagamentos executa o
pagamento via SIGEF, preenche a planilha
de controle e informa o Nucleo de
Programacdéo.

Etapa J

Nucleo de Programacao realiza a
conferéncia e elabora nota técnica
ratificando ou nao as informacodes, em
seguida, informa a Assessoria.

Etapa 4

Assessoria revisa todo o processo, anexa
a ordem bancaéria, elabora despacho e,
com a assinatura do gestor, encaminha o

processo para COGES-CAPRCG.
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Nas etapas 1 e 2, o nucleo de pagamentos recepciona os boletos,
que a divisao de precatdorios enviou para o e-mail
geop@sefin.ro.gov.br, executa o pagamento no sistema SIGEF,
preenche a planilha de controle e informa o nucleo de
programacao. Resumidamente, sdo 2 passos que devem ser
seguidos para executar o pagamento:

e Passo 1- Cadastrar Preparacado de Pagamento;
e Passo 2 - Cadastrar Ordem Bancaria; e

5.1. PASSO 1- PREPARACAO DE PAGAMENTO

Acesse 0 SIGEF para executar o pagamento dos boletos. Sera
necessario um login e senha.

Area restrita & Gestdo Orgamentaria, R
Financeira e Contabil do Estado de
Rondonia.

Esqueci minha senha

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD FISCAL

Sera cadastrada uma Preparacado de Pagamento (PP) para cada
boleto. Sendo que todas as PP’s, até o limite de 30, deverao ser
incluidas em uma unica Ordem Bancaria (OB).
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Para cadastrar a PP utilize o comando "PP Extra Orcam. SEM
Controle Credor".

Elﬁia- = PP Extra Orgam. SEM Controle Credof Q, |

> PP Extra Orcam. SEM Controle Credor

Clique no comando e, na aba "ldentificacao", preencha os
seguintes campos:

PP Extra Orgam. SEM Controle Credor

* Data Referéncia 05/10/2022 ? I * Unidade Gestora / Gestdo = 140099 00001 i 4 I
* Favorecido 00.360.305/0001-04 7 Domicilio Bancério Destino ;4
* Tipo Servico  Pagto Quitacdo Eletronica ~ I* Tipo Ordem Bancéria = Extra-Orgamentéria V|
Documento Original ? 2 Nota Empenho Original ? e
Cadigo Finalidade ~

* Observag@o  Processo 0000, Guia 1111, Precatdrios referente a janeiro de 2022.

Valor Total

*Langamentos Eventc Inscrigdo Classificagdo Fonte Recurso Valo m

* Preenchimento obrigatdrio

[eontimar] Cimpar | Avim ] Fecher ]

e Unidade Gestora / Gestao: 140099 00001

e Favorecido: 00.360.305/0001-04

» Tipo de Servico: Pagto Quitacéo Eletrénica

e Tipo de Ordem Bancaria: Extra-Orcamentaria

e Observacao: Preencha com o numero do processo SEl, o
numero da guia e o periodo de referéncia
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Apds preencher os campos, cligue no botao "Adicionar”. Na tela

seguinte, digite o evento "700023" e cligue no botao
"Confirmar".

Na préxima tela, preencha os seguintes campos:

PP Extra Orgam. SEM Controle Credor
Evento 700023 [ | estarno
Fonte Recurso 0 1.00.100000 7
*Valor [ 5.452.362,82)

* Preenchimento obrigatorio

e Evento: 700023
¢ Fonte Recurso: 0 1.00.100000
e Valor: Informe o valor total do boleto

Apls preencher todas as informacdes cligue no botao
"Confirmar". O sistema retornara a tela da aba de Identificacao.

Clique na aba "Cdédigo Barras" e preencha o numero do boleto
na linha "Compensacao”.

PP Extra Orgam. SEM Controle Credor

chdigo Barras

Leitura Cédigo Barras

Conwviénio

I Compensacio (@ 10498 39317 09000 100041 12653 109475 5 B5710545236282 I

Apos preencher as informacdes clique no botao "Confirmar”. O
sistema retornara a tela da aba de Identificacao.
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Confira todas as informacdes e, caso estejam corretas, clique no
botao "Incluir" e anote o numero da PP.

Confirmar PP Extra Orgam. SEM Controle Credor

Data Referéncia 25/02/2021 Unidade Gestora / Gestio 140099 00001
Favorecido Domicilio Bancario Destino
Tipo Servigo  Pagto Quitaglo Eletrnica Tipo Ordem Bancidria Extra-Orcamentdria
Documento Original Mota Empenho Original

Caédigo Finalidade
Observaclo processo 00739454520138221111, guia 523241735457, Precatdrios referente a fevereiro de 2021.

Valor Total 5452 362,82
Vencimento Codigo Barras  26/03/2021
Codigo Barras 10498 39317 09000 100041 12653 109475 5 85710545236282

Langamentos N® [Evento Fonte Recurso Valor
1 700023 0.1.00.100000 5.452.362,82

Operagdo realizada com sucesso. O nimero gerado m m
foi 2021PP0OD1 442

b.2. PASSO 2 - ORDEM DE PAGAMENTO

As PP’s cadastradas no passo 1 deverao ser incluidas nesta OB.
Para cadastrar a OB acesse o comando "Manter Ordem
Bancaria".

Elﬁ‘a- =  Manter Ordem Bancarig Q

»

]

> Manter Ordem Bancdria

Clique no comando e, na aba "ldentificacao", preencha os
seguintes campos:
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Manter Ordem Bancéria

MNumero 202108 *Tipo Extra-Orgamentdria w
* Data Referéncia 25/02/2021 ¥ Pagamento Diversos w
*UG/Gestao 140099 00001 (9 Tipo Pagamento ?
* Domicilio Origem 001 02757-X  000010000-5 (7 Valor Total

Pagamento Consolidade || gim
* Observacdo  Precatdrios referente a fevereiro de 2021

Pagamentos .] G/ Gestao  Numero [Tipo [Fonte Recurso [Favorecido

| _inchuie [ Alterar [ Limpar |
» Unidade Gestora / Gestao: 140099 00001
e Domicilio Origem: Conta unica 001 - 2757x - 100005
e Tipo: Extra-Orcamentaria
e Pagamento: Diversos

Observacao: Preencher com o periodo de referéncia

Em seguida, clique no botao "Adicionar". Com isso, sera aberta a
tela "Adicionar Preparacao de Pagamento”, preencha os
campos abaixo e clique no botao "Pesquisar".

Adicionar Preparagio Pagamento

| Unidade Gestora / Gestdgo 140099 00001 (7 | Cadigo INSS k4 m
Transferéncia 2021 TR T Identificador INSS
Parcela hd Favorecido 1
Tipo Preparagio Pagamento w | Fonte Recurso 0 1.00.100000 (7 |
5] UG / Gestdo Nimero [Tipo Fonte Recurso

140099-00001 2021PP001442  Extra-Orgamentéria 0.1.00.100000 5.452.362,82
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e UG/ Gestao: 140099 00001
e Fonte Recurso: 0 100 100000

Selecione as PP’s referentes aos Precatdrios e cliqgue no botao
"Confirmar". O sistema retornara a tela da aba de Identificacao.

Confira todas as informacoes e, caso estejam corretas, clique no
botdo "Incluir" e anote o numero da OB.

Para finalizar o processo, o gestor deve assinar a
OB por meio do comando "Autorizar Ordem Bancaria".
Depois, é preciso enviar o arquivo ao banco utilizando o
comando "Liberar Ordem Bancaria Arquivo Diario". Por
fim, para confirmar que o pagamento foi efetivado, é
importante verificar, no dia seguinte, a confirmacao de
pagamento no SIGEF.

Apds a conclusao do processo, o servidor responsavel pela
execucao do pagamento deve preencher a planilha de controle
disponivel no grupo Teams "Monitoramento de Precatérios" e
informar o nucleo de programacao sobre a concluséo.
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O Nucleo de Programacao deve conferir e elaborar nota técnica
acerca das seguintes informacées:

Base de Calculo;

Calculo realizado;
Valor Estimado; e
Valor Executado.

A nota técnica deve ser incluida no processo SEI n°
0030.073471/2022-01. Em seguida, a Assessoria deve ser
informada.

B A ASSESSORIA

A assessoria deve revisar os documentos incluidos no processo
SEl n° 0030.073471/2022-01, incluir as OB’s, colher a assinatura
do gestor e realizar despacho para COGES-CAPRCG.
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Com vistas a proporcionar amplo acesso, destaca-se que este
manual esta disponivel em www.sefin.ro.gov.br/manuais.jsp.

Por fim, a Geréncia de Operacdées e Programacao Financeira
coloca-se a disposicdo para elucidar duvidas sobre as
informacdes contidas neste documento.
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