GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
GOVERNADORIA

LEI N. 4.425, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2018.
PUBLICADA NO DOE N° 225, DE 10.12.18.

Dispbe sobre as diretrizes da Politica de Arquivos
Publicos do Poder Executivo do Estado de Ronddnia,
cria o Sistema Estadual de Arquivos - SEARQ e da
outras providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE RONDONIA:
Faco saber que a Assembleia Legislativa decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Sdo deveres do Governo do Estado de Rondonia a gestdo documental e a protecdo especial a
documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a administracdo, a cultura, ao desenvolvimento
cientifico e tecnoldgico e como elementos de prova e informacéo.

Art. 2°. E assegurado ao cidaddo o direito de acesso pleno aos documentos publicos estaduais, cuja
consulta sera franqueada de forma agil e transparente, na forma desta Lei, ressalvados aqueles cujo sigilo
seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, bem como a inviolabilidade da intimidade, da
vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

Art. 3°. Consideram-se arquivos publicos, para os fins desta Lei, 0s conjuntos de documentos pro-
duzidos, recebidos e acumulados por 6rgdos publicos, autarquias, fundagdes instituidas ou mantidas pelo
poder publico, empresas publicas, sociedades de economia mista e entidades privadas encarregadas da
gestdo de servicos publicos, em decorréncia do exercicio de suas atividades especificas, qualquer que seja
o suporte da informac&o ou a natureza dos documentos.

Art. 4°. Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operacdes técnicas refe-
rentes a sua producao, classificacdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento, em fase corrente e inter-
mediaria, visando a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente, que assegura a racionaliza-
o e a eficiéncia dos arquivos.

Art. 5°. Considera-se Politica de Arquivos do Poder Executivo Estadual o conjunto de principios,
diretrizes e programas elaborados e executados pela Administracdo Publica Estadual, de forma a garantir
a gestdo, a preservacao e 0 acesso aos documentos publicos estaduais, bem como a protecdo especial a
arquivos privados, considerados de interesse publico e social para o Estado de Rondénia.

CAPITULO Il
DOS DOCUMENTOS PUBLICOS ESTADUAIS

Art. 6°. Para os fins desta Lei, sdo arquivos publicos os conjuntos de documentos produzidos e re-
cebidos, por 6rgaos e entidades publicas do Poder Executivo Estadual, em decorréncia de suas competén-
cias.
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Paragrafo Unico. Considera-se também publico o conjunto de documentos produzidos e recebidos
por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo e/ou funcdo; por pessoas fisicas e juridicas que,
embora se submetam a regime juridico de direito privado, desenvolvam atividades publicas, por forca de
lei; pelas empresas publicas, sociedades de economia mista, fundacdes privadas instituidas por entes poli-
ticos e territoriais e pelas concessionérias e permissionérias de servicos publicos referentes a atos pratica-
dos no exercicio das funcdes delegadas pelo Poder Publico Estadual.

Art. 7°. As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no paragrafo tnico do artigo 6° compete a res-
ponsabilidade pela preservacdo adequada dos documentos produzidos e recebidos no exercicio de ativi-
dades publicas.

Art. 8°. Os documentos publicos julgados de valor permanente que integram o acervo arquivistico
das empresas em processo de desestatizacdo, parcial ou total, por serem inaliendveis e imprescritiveis,
serdo recolhidos ao 6rgdo a que a empresa estiver vinculada ou outro legalmente estabelecido.

8§ 1°. O recolhimento de que trata este artigo constituird clausula especifica de edital nos processos
de desestatizacdo.

8§ 2°. Os documentos de valor permanente poderéo ficar sob a guarda das instituicdes mencionadas
no artigo 9° enquanto necessarios ao desempenho de suas atividades.

Art. 9°, A cessacao de atividades de instituicdes publicas e de carater publico implica o recolhimen-
to de seus documentos ao 6rgédo a que estiver vinculado, que a absorver ou outro legalmente estabelecido.

Art. 10. Os documentos publicos estaduais sdo identificados como correntes, intermediarios e per-
manentes.

8 1° Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem movimentacao,
constituam objeto de consulta frequente.

§ 2°. Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de uso corrente nos 6rgaos
produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam sua eliminagéo ou recolhimento para a guar-
da permanente.

§ 3°. Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor historico, probatério e in-
formativo, que devem ser definitivamente preservados.

Art. 11. A eliminacdo de documentos produzidos e recebidos pela Administracdo Publica do Poder
Executivo Estadual s6 podera ocorrer se prevista na Tabela de Temporalidade de Documentos do 6rgdo ou
entidade, mediante autorizacdo da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos - COPAD a que
estiver vinculado ou, na sua auséncia, do Arquivo Publico Estadual.

Art. 12. Os documentos de valor permanente sdo inalienaveis e imprescritiveis, ficando sujeito a
responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagdo em vigor, aquele que desfigurar ou
destruir documentos de valor permanente ou considerado como de interesse publico e social.
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CAPITULO Il )
DOS ARQUIVOS PRIVADOS DE INTERESSE PUBLICO E SOCIAL

Art. 13. Consideram-se arquivos privados o0s conjuntos de documentos produzidos ou recebidos por
pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de suas atividades.

Art. 14. Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas poderdo ser declarados de interesse
publico e social, por decreto do Governador, desde que contenham conjuntos de documentos relevantes
para a historia, a cultura e o desenvolvimento cientifico e tecnoldgico do Estado de Rondénia.

8§ 1°. A declaragdo de interesse publico e social de arquivos privados serd precedida de parecer ins-
truido com avaliacéo técnica realizada por Comissao Especial integrada por especialistas, constituida pelo
Arquivo Pablico Estadual.

§ 2°. O acesso aos documentos de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas identificados
como de interesse publico e social devera ser franqueado ao publico mediante autorizacéo de seu proprie-
tario ou possuidor.

8§ 3°. Os arquivos de entidades privadas encarregadas de servi¢os publicos municipais ficam classi-
ficados como de interesse publico e social.

§ 4°. A declaracdo de interesse publico e social de que trata este artigo ndo implica a transferéncia
do respectivo acervo para guarda do Estado, nem exclui a responsabilidade, por parte de seus detentores,
pela guarda e preservacédo do acervo.

§ 5° Os arquivos privados declarados como de interesse publico e social poderdo ser doados ao Es-
tado ou nele depositados, a titulo revogavel.

Art. 15. Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse publico e social
poderdo receber assisténcia técnica do Arquivo Publico Estadual ou de outras institui¢fes arquivisticas,
mediante convénio, objetivando o apoio para o desenvolvimento de atividades relacionadas a organiza-
cao, preservacéo e divulgacdo do acervo.

Art. 16. A alienacdo de arquivos privados declarados de interesse publico e social deve ser precedi-
da de notificacdo ao Estado, titular do direito de preferéncia, para que, no prazo de 60 (sessenta dias),
manifeste interesse na sua aquisicao.

CAPITULO IV
DO SISTEMA DE ARQUIVOS

Art. 17. Ficam organizadas sob a forma de sistema, com a denominacdo de Sistema Estadual de Ar-
quivos - SEARQ), as atividades de gestdo de documentos no ambito dos érgdos e entidades da Adminis-
tracdo Publica do Poder Executivo Estadual.

Art. 18. O SEARQ tem por finalidade:

| - garantir ao cidaddo e aos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Estadual, de forma &gil,
transparente e segura, 0 acesso aos documentos de arquivo e as informagdes neles contidas, resgurdados
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0s aspectos de sigilo e as restricbes administrativas ou legais;
Il - racionalizar a producéo da documentacao arquivistica publica;

Il - racionalizar e reduzir os custos operacionais e de armazenagem da documentacao arquivistica
publica;

IV - preservar o patriménio documental arquivistico da Administracdo Publica Estadual; e

V - articular-se com os demais sistemas que atuam direta ou indiretamente na gestdo da informacao
publica estadual.

Art. 19. Integram 0 SEARQ:
| - como 6rgdo central, o Arquivo Publico Estadual;

Il - como 6rgdos setoriais, as unidades responsaveis pela coordenacdo das atividades de gestdo de
documentos de arquivo nas secretarias estaduais e demais entidades do Poder Executivo Estadual;

I11 - como Grgdos seccionais, as unidades responsaveis pelas atividades de gestdo de documentos de
arquivo nos 0rgdos ou entidades subordinadas ou vinculadas as secretarias estaduais e 6rgdos equivalen-
tes; e

IV - como 6rgéos auxiliares, deliberativos, consultivos e de assessoramento, as Comissfes Perma-
nentes de Avaliacdo de Documentos.

Paragrafo Unico. Demais entidades podem integrar o SEARQ, mediante termo de adesdo firmado
com o 6rgdo central, devendo seguir as diretrizes e normas emanadas do Sistema, sem prejuizo de sua
subordinacdo e vinculagdo administrativa.

Art. 20. Os 6rgdos setoriais e seccionais do SEARQ vinculam-se ao 6rgdo central para os estritos
efeitos do disposto nesta Lei, sem prejuizo da subordinacdo ou vinculacdo administrativa decorrente de
sua posicao na estrutura organizacional dos 6rgéos e entidades da Administracdo Publica Estadual.

CAP[TU LOV
DO ARQUIVO PUBLICO ESTADUAL

Art. 21. Seréa criado, na estrutura administrativa do Poder Executivo, o Arquivo Publico Estadual,
com seguintes competéncias:

| - gerir o Sistema Estadual de Arquivos - SEARQ;

Il - formular e acompanhar a Politica Estadual de Arquivos Publicos e Privados no &mbito do Poder
Executivo Estadual, por meio de normas e diretrizes, bem como exercer orientacdo normativa junto aos
demais 6rgaos do SEARQ, visando a gestdo documental e & protecéo especial aos documentos de arquivo,
qualquer que seja o suporte da informacéo ou a sua natureza,
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Il - implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de documentos arquivisticos produzidos, re-
cebidos e acumulados pela Administracéo Publica Estadual;

IV - promover a organizagdo, a preservacao e 0 acesso aos documentos de valor permanente ou his-
torico recolhidos dos diversos drgdos da Administragdo Estadual,

V - elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases de administragdo dos documentos,
inclusive dos documentos digitais, tomando como parametro, até que se estabeleca um modelo estadual, o
Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos (e-ARQ Bra-
sil), aprovado pelo Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), para a organizacdo e funcionamento do
protocolo e dos arquivos integrantes do Sistema Estadual de Arquivos - SEARQ;

VI - auxiliar os trabalhos de classificacdo e avaliacdo de documentos publicos, orientar e avaliar as
propostas de Planos ou Codigos de Classificacao e das Tabelas de Temporalidade e Destinacdo de Docu-
mentos dos 0rgdos e entidades integrantes do SEARQ, bem como as atualizacbes periddicas que ocorre-
rem nos respectivos instrumentos;

VII - estimular e promover a capacitacao, o aperfeicoamento, a reciclagem, o treinamento e a orien-
tacdo técnica dos profissionais responsaveis pelas atividades arquivisticas das unidades integrantes do
SEARQ;

VIII - promover e incentivar a cooperacao entre 0s 0rgdos e entidades da Administracdo Publica Es-
tadual, com vistas a integracdo e articulacao das atividades arquivisticas;

IX - promover a difusdo de informacdes sobre o 6rgdo, bem como garantir o acesso aos documentos
publicos estaduais, observadas as restricdes previstas em lei;

X - realizar projetos de agéo educativa e cultural, com o objetivo de divulgar e preservar o patrimo-
nio documental sobre a histdria do Estado;

XI - promover a modernizacédo arquivistica do Estado, definindo requisitos e tecnologias para a ges-
tdo arquivistica dos documentos fisicos e digitais, bem como para a integracdo das acBes necessarias a
implementacdo do SEARQ, mediante adoc¢do de novas tecnologias, com vistas a racionalizacao de proce-
dimentos e modernizacgdo de processos;

XII - elaborar, em conjunto com 0s 6rgaos setoriais e seccionais, planos, programas e projetos que
visem ao desenvolvimento, agilizacdo e aperfeicoamento do SEARQ, bem como acompanhar a sua exe-
CUG&o0;

XIII - manter mecanismos de articulagdo com o Sistema Nacional de Arquivos (SINAR), que tem
por 6rgdo central o0 Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ); e

XIV - integrar e coordenar as atividades de gestdo de documentos de arquivo, desenvolvidas pelos
Orgéos setoriais e seccionais que o compdem.
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CAPITULO VI
DOS ORGAOS SETORIAIS

Art. 22. Compete aos 6rgdos setoriais:

| - implantar, coordenar e controlar as atividades de gestdo de documentos de arquivo, em seu ambi-
to de atuacéo e de seus seccionais, em conformidade com as normas aprovadas pelo Arquivo Publico Es-
tadual;

Il - implementar e acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas em seu ambito de atuacdo e de
seus seccionais, relativamente a padronizacao dos procedimentos técnicos referentes as atividades de pro-
ducdo, classificacdo, registro, tramitacdo, arquivamento, empréstimo, consulta, expedicdo, avaliacao, eli-
minacéo, transferéncia, recolhimento e preservacdo de documentos, visando 0 acesso aos documentos e
informacdes neles contidas;

I11 - acompanhar a aplicacdo dos Planos de Classificacdo de Documentos de Arguivo em seu ambito
de atuacdo e de suas seccionais;

IV - proporcionar aos servidores que atuam na area de gestdo documental a capacitacao, aperfeigo-
amento, treinamento e reciclagem, indispensaveis ao bom desempenho de suas funcdes; e

V - participar, com o 6rgao gestor, da formulacdo das diretrizes e metas do SEARQ.

) CAPITULO VII N
DAS COMISSOES PERMANENTES DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS

Art. 23. Em cada 6rgdo e entidade do Poder Executivo Estadual sera constituida uma Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos (COPAD), que tera a responsabilidade de realizar o processo de
andlise dos documentos produzidos e acumulados no seu ambito de atuacdo, com vistas a estabelecer pra-
zos para sua guarda nas fases corrente e intermediaria e sua destinacao final, ou seja, eliminacéo ou reco-
Ihimento para guarda permanente, conforme Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de
Arquivo desse érgdo ou entidade.

8§ 1°. As Comissfes Permanentes de Avaliacdo de Documentos - COPAD sdo equipes permanentes e
multidisciplinares instituidas nos érgdos do Poder Executivo Estadual, responsaveis pela elaboracdo e
aplicacdo de Planos de Classificacdo e de Tabelas de Temporalidade de Documentos.

§ 2°. As Comissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos deverdo ser vinculadas ao Gabinete
da autoridade méxima do 6rgédo ou entidade.

8 3°. As ComissBes Permanentes de Avaliacdo de Documentos serdo compostas, preferencialmente,
em numero impar, por membros designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade, sendo integra-
das, sempre que possivel, por servidores:

| - com formag&o em Arquivologia;

Il - da area juridica, responsavel pela analise do valor legal dos documentos;
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I11 - dos quadros do 6rgdo, com conhecimento na area fim de atuacédo deste; e
IV - representante do Arquivo Publico Estadual.
Art. 24. Sdo atribuicdes das Comissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos (COPAD):

| - realizar e orientar o processo de identificacdo, analise, avaliacdo e sele¢do da documentacédo pro-
duzida, recebida e acumulada no seu @mbito de atuagdo, com vistas ao estabelecimento dos prazos de
guarda e a destinacdo final de documentos de arquivo;

Il - elaborar e atualizar Planos de Classificacdo de Documentos e de Tabelas de Temporalidade de
Documentos decorrentes do exercicio das atividades-fim de seus respectivos 6rgdos, bem como propor
critérios para orientar a selecao de amostragens dos documentos destinados a eliminacéo;

I11 - orientar o 6rgédo setorial quanto a aplicacdo dos planos de classificacdo e das Tabelas de Tem-
poralidade;

IV - manter intercambio com outras comissdes ou grupos de trabalhos, cujas finalidades sejam rela-
cionadas ou complementares as suas, para prover e receber elementos de informacédo e juizo, conjugar
esforcos, bem como encadear agdes; e

V - autorizar a eliminagdo dos documentos publicos desprovidos de valor permanente.

Art. 25. Para proceder a identificacdo dos conjuntos documentais a serem analisados cabera a Co-
missao indicar a equipe responsavel pela identificacdo desses conjuntos documentais.

Art. 26. Para o perfeito cumprimento de suas atribui¢bes, as Comissées Permanentes de Avaliacdo
de Documentos poderdo convocar especialistas e/ou colaboradores de outras areas, que possam assessorar
e/ou contribuir com subsidios ao melhor desenvolvimento dos trabalhos, dos estudos e das pesquisas téc-
nicas, bem como constituir subcomiss@es e grupos de trabalho em caréater eventual.

Art. 27. Concluidos os trabalhos, apds aprovacdo do Titular da Pasta e publicacdo em Diério Oficial
do Estado, os Planos de Classificacdo e as Tabelas de Temporalidade de Documentos relativos as ativida-
des finalisticas dos 6rgdos da Administracdo Publica Estadual serdo validados pela Comissdo Permanente
de Avaliacdo de Documentos, devendo a mesma encaminhar os referidos instrumentos ao Arquivo Publi-
co Estadual para registro e controle.

Art. 28. Para garantir a efetiva aplicacdo dos Planos de Classificacéo e das Tabelas de Temporalida-
de de Documentos, as Comissdes de Avaliagdo de Documentos de Arquivo poderdo solicitar as providén-
cias necessarias para sua inclusdo nos sistemas informatizados utilizados nos protocolos e arquivos de
seus respectivos 0rgaos.

Art. 29. A execucdo das determinaces fixadas na Tabela de Temporalidade cabera as unidades seto-
riais de cada 6rgdo ou entidade.

Art. 30. Cabera ao Arquivo Publico Estadual, na condic¢ao de 6rgéo central do SEARQ), a fiscaliza-
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¢do, a qualquer tempo, das tabelas de temporalidade.

CAPITULO VIII ]
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 31. As disposicdes desta Lei aplicam-se as autarquias, fundac@es instituidas ou mantidas pelo
Poder Executivo, empresas publicas, sociedades de economia mista, entidades privadas encarregadas da
gestdo de servicos publicos.

Art. 32. As competéncias do Arquivo Pablico Estadual estabelecidas nesta Lei, até a efetiva institui-
¢do do Arquivo Publico Estadual, ficam atribuidas ao Grupo de Trabalho Multidisciplinar criado pelo
Decreto n° 22.644, de 7 de marco de 2018.

Art. 33. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Palacio do Governo do Estado de Rondénia, em 10 de dezembro de 2018, 131° da Republica.

DANIEL PEREIRA
Governador



