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Governo do Estado de

RONDONIA

Secretaria de Estado de Finangas - SEFIN
Instrugdo Normativa n2 41/2020/GAB/CRE

Disciplina os procedimentos para inscricdo, alteracao,
suspensao e exclusdo de usuarios, servidores das Prefeituras
Municipais, no Sistema Cartdo Cidade.

O COORDENADOR GERAL DA RECEITA ESTADUAL, no uso de suas atribuicdes;

CONSIDERANDO o disposto no inciso XXII do artigo 37 da Constituicdo Federal de
1988 no art. 199, caput, da Lei 5.172, de 25 de outubro de 1966;

CONSIDERANDO o disposto nos 42 e 52 do art. 127 da Constituicdo Estadual de
Rondo6nia;

CONSIDERANDO o disposto no caput do artigo 60 da Lei Ordindria Estadual
688/1996;

CONSIDERANDO o disposto no caput do artigo 164 e no § 42 do artigo 248,
ambos do RICMS/RO, aprovado pelo Decreto n. 22.721, de 05 de abril de 2018;

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Secgao |

Do Objeto


https://legislacao.sefin.ro.gov.br/textoLegislacao.jsp?texto=128#L_688_96_ART60
https://legislacao.sefin.ro.gov.br/textoLegislacao.jsp?texto=128#L_688_96_ART60
https://legislacao.sefin.ro.gov.br/textoLegislacao.jsp?texto=230#RICMS_RO_TVII_CI_SI
https://legislacao.sefin.ro.gov.br/textoLegislacao.jsp?texto=230#RICMS_RO_TVIII_CI
https://legislacao.sefin.ro.gov.br/textoLegislacao.jsp?texto=230#RICMS_RO_TVIII_CI

Art. 19, Esta Instrucdo Normativa dispOe sobre os procedimentos para inclusdo,
alteragado, suspensdo e exclusao, dos servidores publicos no cadastro de usuarios para acesso ao
Sistema Cartao Cidade.

§ 19. O Sistema Cartdo Cidade tem como objetivo:

| - disponibilizar informacGes sobre as transacdes efetuadas pelos prestadores de
servicos com inscricdo no Cadastro de Contribuintes do ISSQN do Municipio, na forma da Lei
Complementar Federal n. 116 de 31 de julho de 2003, utilizando-se de cartdes de débito e crédito,
no territério municipal; e

Il - fornecer os valores globais de todas as operacdes de meios de pagamento
discriminadas por instituicdes e intermediadores financeiros e de pagamento, integrantes ou ndo
do Sistema de Pagamentos Brasileiro - SPB, realizadas no territério municipal.

§ 22. Para ter acesso ao Sistema Cartao Cidade, o municipio deverd assinar o Termo
de Cooperacdo Técnica com a Secretaria de Estado de Financas do Estado de Ronddnia - SEFIN.

Secgao Il
Das Defini¢oes

Art. 29, Para efeito desta Instrucdo Normativa sdao adotadas as seguintes
defini¢des:

| - Termo de Cooperagdo Técnica: instrumento legal de cooperagao que prevé a
troca de informagdGes entre o Estado, por meio da SEFIN, e os Municipios do Estado de Ronddnia;

Il - usuario: servidor do Municipio, da Secretaria Municipal de Fazenda ou Finangas,
devidamente autorizado, cadastrado e responsavel por acessar e visualizar as informacgdes
contidas no Sistema;

lIl - Sistema: Solu¢do tecnoldgica desenvolvida na SEFIN, denominada “Sistema
Cartao Cidade”;

IV - SEl: Sistema Eletrénico de Informacdes;
V - CRE: Coordenadoria da Receita Estadual;

VI - IN: Instru¢ao Normativa.
CAPITULO Il
DA COMPETENCIA E DAS SOLICITACOES
Secao |
Da Competéncia

Art. 32. Compete a Coordenadoria da Receita Estadual — CRE a recepcdo, a
conferéncia da documentacao, a inclusdo, a alteracdo, a suspensado e a exclusdo, no cadastro de
usuarios no sistema.

Art. 49, Poderdo ser habilitados como usuarios do Sistema Cartdo Cidade, os
servidores publicos dos municipios que aderiram ao Termo de Cooperacdo e os servidores da
SEFIN.



Secgao Il
Das Solicitagdes

Art. 52, A solicitacdo de inclusdo, alteracao, suspensao e exclusdo, do servidor no
cadastro de usudrios do sistema, sera feita pelo Prefeito do Municipio, dirigida a Coordenadoria
da Receita Estadual, e serd protocolizada na Agéncia de Rendas da circunscrigao, acompanhada
dos seguintes documentos:

| - Requerimento, conforme modelo previsto no Anexo | desta IN;
Il - Termo de Responsabilidade, conforme modelo previsto no Anexo Il desta IN;

lIl - Documento de identificacdo, com CPF do servidor a ser cadastrado no Sistema
Cartao Cidade;

IV - Termo de Posse do Prefeito e do servidor publico que acessara o sistema;
V - demais documentos comprobatérios.

§ 12. Os documentos exigiveis em copia deverdo ser apresentados com
autenticacdo cartordria, a qual poderd ser suprida mediante declaracdo “confere com o original”
e a necessaria identificacdo e assinatura do servidor que reconhecer a sua autenticidade,
conforme incisos |, Il e lll do art. 32 da Lei Ordinaria Federal n? 13.726 de 31 de outubro de 2018.

§ 22. A Agéncia de Rendas de posse da documentacdo realizara a conferéncia e,
estando em conformidade, digitalizara e iniciara o processo no SEl, remetendo-o a CRE.

§ 32. Na pendéncia de documentacao, o Agente de Rendas da circunscri¢cao, em
despacho no respectivo processo administrativo, informard qual o documento faltante,
estipulando prazo de 30 (trinta) dias para regularizac¢ao.

§ 42, Apds o envio do processo administrativo pelo SEI, a CRE verificara a
regularidade dos documentos e, sendo o caso, deferira a solicitacdo, encaminhado o processo
para a Geréncia de Informatica - GEINF, para habilitacdo do acesso.

§ 52, A documentacao fisica de que trata este artigo sera arquivado na Agéncia de
Rendas da circunscri¢cdo do interessado, apds o encerramento do tramite no sistema SEI.

Art. 62. Compete ao municipio informar a CRE, via processo SEl, o CNPJ dos
estabelecimentos que realizam atividades que tenham como fato gerador a prestacao de servicos
constantes da Lei Complementar Federal n. 116 de 31 de julho de 2003, ainda que ndo se
constitua como atividade preponderante de prestador, observado o disposto no art. 82.

Secao lll
Do Acesso e da Responsabilidade

Art. 72. O acesso ao Sistema sera realizado com a utilizacao de Certificado Digital -
ICP Brasil, modelo Al ou A3.



Art. 82, O usudrio somente terd acesso as informacOes relativas a base de
contribuintes do seu municipio.

Art. 92, Os usudrios cadastrados deverdo observar obrigatoriamente o sigilo fiscal
de que trata o art. 198 do Cédigo Tributdrio Nacional — CTN e as disposicdes do Decreto Estadual
16.969 de 12 de agosto de 2012.

Pardgrafo Unico. As informacbes a serem fornecidas estdo restritas aquelas
indispensaveis a acdo fiscalizadora ou arrecadadora das convenentes, ndo podendo, apds
recebidas, ser transferidas a titulo oneroso ou gratuito, ou de qualquer forma divulgada.

Art. 10. A inobservancia do disposto no Termo de Responsabilidade caracteriza
infracdo funcional, sujeitando o infrator a penalidades administrativas, sem prejuizo de sancoes
civeis e penais, se for o caso.

Secao IV
Da Alteragao, Suspensao ou Exclusao Cadastral

Art. 11. A solicitagdo de alteragao, suspensao ou exclusao da inscricdo no cadastro
do usuario no Sistema Cartdo Cidade deverd ser encaminhada pela Prefeitura Municipal,
conforme o “Requerimento de Acesso ao Sistema Cartao Cidade” previsto no Anexo .

Art. 12. O acesso do usuario ao Sistema Cartdo Cidade serd suspenso a pedido
deste ou em razdo de causa transitéria que impeca o seu acesso, até que esta seja resolvida.

Art. 13. O cadastro de usuario no Sistema Cartao Cidade serd excluido:

| - a pedido pela Prefeitura Municipal, mediante requerimento do Prefeito
Municipal ou do agente publico com delegacdo de competéncia;

I — em casos de relotacdo, demissdo, exoneracdo, aposentadoria, remocdo,
falecimento ou qualquer outra situacao que implique no desligamento do servidor da atuacdo na
Administracdo Tributdria do Municipio, mediante comunicacao do Prefeito a SEFIN, informando
o numero do respectivo processo SEl;

Il - de oficio pela SEFIN:

a) quando comprovada a utilizacdo de documentos ou a prestacdo de
informacdes inidoneas para a obtencdo da inscricdo;

b) quando do descumprimento do disposto no Termo de Responsabilidade;
c) quando o usudrio ndo acessar o Sistema Cartdo Cidade por mais de um ano;

d) quando da perda de vigéncia do Termo de Cooperacao Técnica.


https://www.sefin.ro.gov.br/portalsefin/anexos/454.3828522573269D12_16969_REGULAMENTA_A_GUARDA_DO_SIGILO_FISCAL.PDF
https://www.sefin.ro.gov.br/portalsefin/anexos/454.3828522573269D12_16969_REGULAMENTA_A_GUARDA_DO_SIGILO_FISCAL.PDF

Secao V
Da Reativagao do Cadastro Suspenso ou Excluido
Art. 14. O cadastro de usuario suspenso ou excluido do Sistema Cartdo Cidade,

somente poderd ser reativado mediante novo requerimento, nos termos desta Instrucdo
Normativa.

Paragrafo Unico. Ndo sera permitida a reativacao do cadastro do usuario excluido
na forma das hipéteses previstas nas alineas “a” e “b”, do inciso Ill do art. 13.

CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. As informagdes das instituicdes e intermediadores financeiros e de
pagamento, integrantes ou ndo do Sistema de Pagamentos Brasileiro — SPB serdo disponibilizadas
as Prefeituras do Estado de Ronddnia até o ultimo dia util do segundo més subsequente ao da
entrega do arquivo, por parte da administradora, a SEFIN.

Art. 16. Os casos omissos serdao resolvidos pelo Coordenador Geral
da Receita Estadual.

Art. 17. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacao.

Porto Velho, 14 de setembrode 2020.

ANTONIO CARLOS ALENCAR DO NASCIMENTO

Coordenador Geral da Receita Estadual

ANEXO |

REQUERIMENTO DE ACESSO AO SISTEMA CARTAO CIDADE

DlNCLusZ\o DALTERAC/XO DSUSPENSAO DCANCELAMENTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE:




ATENCAO! O Prefeito Municipal declara estar ciente do sigilo a ser mantido pelo usudrio
autorizado sobre as informacdes econdmicas e fiscais que tera acesso, nos termos do art. 198 do
Cdodigo Tributario Nacional, das disposicdes do Decreto Estadual 16.969/2012 e da Instrucdo
Normativa CRE/SEFIN 041/2020.

0] Senhor Prefeito Municipal , RG
Ne , CPF N¢ , em atendimento a Instru¢cdo Normativa n.
041/2020/GAB/CRE, requer a altera¢do de acesso ao Sistema Cartdo Cidade para o usuario abaixo
relacionado.

Assinatura do Prefeito

DADOS DO USUARIO

NOME:
CPF:

RG/UF:
CARGO:
FUNCAO:
E-MAIL:
TELEFONE: (__)

ATENCAO!!! O usudrio declara estar ciente do sigilo a ser mantido pelo usuario autorizado sobre
as informacgdes econdmicas e fiscais que tera acesso, nos termos do art. 198 do Cddigo Tributario
Nacional e da Instru¢do Normativa n. 041/2020/GAB/CRE.

Assinatura do Usuario

Em caso de inclusdo deve-se anexar:
a) Copia do CPF e do RG.

b) Cdpia do termo de nomeagdo (decreto, resolugdo, portaria).



ANEXO Il
TERMO DE RESPONSABILIDADE

Tendo em vista o Termo de Cooperacdo Técnican? __ / , publicado no Diério Oficial do
Estado n®  , de_ de de _ e constante no processo SEI de n¢

, celebrado entre a Secretaria de Estado de Finangas - SEFIN/RO e o
Municipio de do Estado de Rond6nia com objetivo, dentre outros, promover o

intercAmbio de informacdes voltadas ao interesse da administracdao tributaria, declaro haver
solicitado acesso ao Sistema Cartdo Cidade desenvolvido pela SEFIN, comprometendo-me, em
caso de recebimento, a:

1. Acessar o sistema somente por necessidade de servico ou por determinacao
expressa de superior hierarquico, realizando as tarefas e operacdes, em estrita
observancia aos procedimentos, normas e disposicdes contidas na legislacao;

2. N3o revelar fora do ambito profissional fato ou informacao de qualquer natureza de
gue tenha conhecimento por forca de minhas atribuicdes, salvo em decorréncia de
decisdao competente na esfera legal ou judicial, bem como de autoridade superior;

3. Manter a necessdria cautela quando da exibicdo de dados em tela, impressora ou
na gravacdao em meios eletrénicos, a fim de evitar que deles venham a tomar ciéncia
pessoas ndo autorizadas;

4, N3ao me ausentar do terminal sem encerrar a sessao de uso do sistema, garantindo
assim a impossibilidade de acesso indevido por terceiros;

5. Ndo revelar minha senha de acesso aos sistemas a ninguém e tomar o maximo de
cuidado para que ela permaneca secreta;

6. Responder, em todas as instancias, pelas consequéncias das a¢des ou omissdes de
minha parte que possam por em risco ou comprometer a exclusividade de conhecimento
de minha senha ou das transacdes a que tenha acesso.

Declaro, ainda, estar plenamente esclarecido e ciente que:

. — E minha responsabilidade cuidar da integridade, confidencialidade e
disponibilidade dos dados, informacgdes e sistemas, devendo comunicar por escrito a
chefia imediata quaisquer indicios ou possibilidades de irregularidades, de desvios ou
falhas identificadas nos sistemas, sendo proibida a exploracdo de falhas ou
vulnerabilidades porventura existentes;

. — O acesso a informacdo ndo me garante direito sobre ela, nem me confere
autoridade para liberar acesso a outras pessoas;

. — O descumprimento das disposi¢cdes deste Termo de Responsabilidade caracteriza
infragao funcional, a ser apurada em processo administrativo disciplinar, sem prejuizo da
responsabilidade penal e civil;

. — O acesso imotivado ou com fins escusos aos sistemas constitui, sem prejuizo da
responsabilidade civil e penal, infracdo funcional de falta de zelo e dedicacdo as
atribuicbes do cargo e descumprimento de normas legais ou regulamentares tipificadas
em Legislacdo especifica que rege a carreira;

. — Constitui descumprimento de normas legais e regulamentares e quebra de sigilo
funcional de que tratam o art. 198 da Lei 5.172, de 25 de outubro de 1966 (CTN), divulgar



dados obtidos dos sistemas informatizados para outros servidores ndo envolvidos nos
trabalhos executados;

. — Ressalvadas as hipéteses de requisi¢cdes legalmente autorizadas, constitui infracdo
funcional de revelacdo de segredo do qual me apropriei em razdo do cargo, tipificada no
inciso IX do art. 170 da Lei Complementar n° 68, de 1992, e crime contra a Administracao
Publica, tipificado no art. 325 do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Cédigo
Penal) a divulgacdo, a quem nao seja servidor da Secretaria de Financas, de informacdes
dos sistemas informatizados protegidas pelo sigilo fiscal, sujeitando-se o infrator a
penalidade de demissao;

. — Sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, na forma dos artigos 160 a 165, da
Lei Complementar n° 68, de 9 de dezembro de 1992, e de outras infracdes disciplinares,
constitui falta de zelo e dedicacdo as atribuicdes do cargo e descumprimento de normas
legais e regulamentares, na forma do inciso 1V, do art. 154 da Lei Complementar n° 68, de
9 de dezembro de 1992, ndo proceder com cuidado na guarda e utilizacdo de senha ou
empresta-la a outro servidor, ainda que habilitado;

. — Constitui infragdo funcional e penal inserir ou facilitar a inser¢cdo de dados falsos,
alterar ou excluir indevidamente dados nos sistemas informatizados ou bancos de dados
da Administracdo Publica, bem como modificar ou alterar o sistema de informagdes ou
programa de informdatica sem autorizacdo ou solicitacdo de autoridade competente,
ficando o infrator sujeito a punicdo com a demissdao, conforme tipificado no art. 170,
incisos I, IV e X, da Lei Complementar n° 68, de 9 de dezembro de 1992, e também a
responsabilizacdo por crime contra a Administracdo Publica, tipificado no art. 313-Ae 313-
B, do Cédigo Penal Brasileiro (Decreto-Lei 2.848, de 7 de dezembro de 1940).

Local Data

Nome do Servidor por extenso

Assinatura do Servidor

seil

assinatura

eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS ALENCAR DO
llﬂ NASCIMENTO, Coordenador(a), em 15/09/2020, as 12:39, conforme hordrio oficial de Brasilia, com
fundamento no artigo 18 caput e seus §§ 12 e 22, do Decreto n? 21.794, de 5 Abril de 2017.

: A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEl, informando o cddigo
verificador 0013509371 e o cédigo CRC FC1E0359.



http://www.diof.ro.gov.br/data/uploads/2017/04/Doe-05_04_2017.pdf
http://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

