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Disciplina o procedime $ara comprovacdo do
pagamento de tribu endentes no Sistema
Integrado de Tribu Administracdo Fiscal para
Estados — SITAFE

O COORDENADOR-GERAL DA RECEITA ES@)@UAL, no uso de suas atribuigdes legais,

DE TOIéR INA
Art. 1° A comprovacdo do pag&b} de tributos pendentes no SITAFE far-se-4 mediante a

apresentacdo, em qualquer unidade d rdenadoria da Receita Estadual — CRE, de cdpia autenticada
em cartorio do comprovante de paga@to do respectivo tributo.

Paragrafo unico. O contribyinte podera optar por apresentar o0 comprovante de pagamento original
acompanhado de copia le iv%scaso em que a autenticacdo desta sera feita por servidor da CRE mediante
aposicao de sua assin%)de seu carimbo funcional, da data da autenticacdo e de carimbo com a
mensagem “confere CQ original”.

Art. 2° %&I}Ie da CRE, com base no comprovante de pagamento do tributo, devera verificar a
existéncia d mento no SITAFE, por meio da transagdo “Consulta Arrecadagdo”, e providenciar a
regulariz& ediante a correcdo dos dados.

1° O procedimento de regularizacdo far-se-a por meio da transagdao “Altera Documento de
A@' dacdo, do modulo “Controle”, nos termos da Instrugdo Normativa n°® 002/2001.

8 2° Quando o pagamento for localizado no SITAFE e o sistema ndo permitir a vinculagdo do
pagamento ao respectivo langamento, a unidade da CRE adotara os procedimentos previstos no artigo 3°.
(NR dada pela IN 010/04, de 16.12.04 — efeitos a partir de 20.12.04)
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Redag&o Anterior: § 2° Quando o pagamento for localizado no SITAFE e o sistema ndo permitir a
vinculacdo do pagamento ao respectivo langcamento, a regularizacéo devera ser feita por meio da
transa¢do “Efetua Baixa Especial”, do mddulo “Lan¢amento”, nos termos da Instrugdo
Normativa n° 002/2001.

Art. 3° Quando a unidade da CRE néo localizar o pagamento no SITAFE, ou na hipotese do § 2° do
artigo 2°, devera formalizar processo a ser encaminhado a Gerencia de Arrecadacdo — GEAR, nq\%al
devera constar: (NR dada pela IN 010/04, de 16.12.04 — efeitos a partir de 20.12.04) %

| — requerimento devidamente assinado pelo contribuinte ou responsavel; »\OO .

Il — demonstrativo de conta-corrente do contribuinte ou consulta do lan to objeto do
requerimento; e

Il — cdpia legivel e autenticada do comprovante de pagamento apresen elo contribuinte.

Paragrafo Unico. A alteracdo do documento de arrecadacgdo sera f%ﬁl%r servidor credenciado pela
Geréncia de Controle de InformagGes na forma prevista._p®la Instru¢do Normativa n°
006/2004/GAB/CRE, de 11 de maio de 2004. %

Redagdo Anterior: Art. 3° Quando a unida%@CRE ndo localizar o pagamento no SITAFE,
deverd providenciar a baixa do lancame meio da transagdo “Efetua Baixa Especial”, do
mddulo “Lang¢amento”, com 0 uso doo¥igo “95”, formalizando processo a ser encaminhado a
Gerencia de Arrecadacdo — GEAR, @a deverd constar:

| — “Termo de Baixa Especialc%ﬂlteragdo de Langamento”, nos termos da Instrugdo Normativa
n° 002/2001;
Il — demonstrativo de co ofrente do contribuinte, destacando o langamento objeto da baixa; e

Il — copia Iegivels @nticada do comprovante de pagamento apresentado pelo contribuinte;

Paragrafo U i@ alteracdo do documento de arrecadacdo ou baixa proviséria do langamento
sera feit éservidor credenciado pela Geréncia de Controle de Informacgdes, o qual sera
indicadog\ho, ficio pelo Delegado Regional da Receita Estadual ou Gerente da CRE.

Art. 4° A Geréncj WArrecadagéo, apos o recebimento do processo, devera consultar o arquivo
fisico de document arrecadacdo ¢ o relatorio de “Documentos Inconsistentes”, confirmando a
existéncia e autenti%da e do documento.

8§1°S irmada a existéncia e autenticidade do comprovante de pagamento no arquivo fisico de
documen arrecadacdo, a GEAR providenciara a inclusdo do documento no SITAFE e a baixa
definiti lancamento correspondente.

Qg 2° Se ndo confirmada a existéncia do comprovante de pagamento no arquivo fisico de documentos
dearrecadagédo, a GEAR efetuara a baixa provisoria do lancamento por meio da transagao “Efetua Baixa
Especial”, do médulo “Langamento”, com o uso do codigo “95”, e encaminhard oficio ao banco
arrecadador solicitando a confirmacéo e o repasse do pagamento. (NR dada pela IN 010/04, de 16.12.04
— efeitos a partir de 20.12.04)
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Redag&o Anterior: 8 2° Se ndo confirmada a existéncia do comprovante de pagamento no arquivo
fisico de documentos de arrecadacdo, a GEAR encaminhard oficio ao banco arrecadador
solicitando a confirmacao e autenticidade do pagamento.

§ 3° Se confirmada a autenticidade do comprovante de pagamento pelo banco arrecadador, a GEAR
providenciara a inclusdo do documento no SITAFE e a baixa definitiva do langamento correspondem{?o

8§ 4° Apds as providéncias previstas nos paragrafos anteriores, o0 processo seré arquivado n%@é'AR.
Art. 5° Quando ndo restar comprovada a idoneidade do comprovante de pag é}lto, a GEAR
reativard o lancamento no SITAFE, encaminhara o processo ao Coordenador-Geral %éceita Estadual

para as providéncias cabiveis e informara a unidade da CRE originadora do proces@%'

Art. 6° A baixa provisoéria de lancamentos com o uso do codigo “95” "&urte efeito para 0 fim de
levantar a restricdo a transferéncia de veiculo em funcédo da existéncia de dg¢ de IPVA.

Art. 7° Fica revogada a Instrucdo Normativa n° 004/2002/GAB % de 12 de julho de 2002.
Art. 8° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data @ publicacao.

NELSON [%TOFOL
Coordenador-Geral Sogsfituto da Receita Estadual
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