GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
COORDENADORIA DA RECEITA ESTADUAL

INSTRUGAO NORMATIVA N° 011/99/GAB/CRE

Padroniza a emissao de oficios e
memorandos no ambito da
Coordenadoria da Receita
Estadual

O COORDENADOR DA RECEITA ESTADUAL, no uso de
suas atribuicdes legais e

considerando a estética e padronizacdo que deve pautar
a emissao de documentos da administracao;

considerando a necessidade de facilitar a localizacdo dos
arquivos nos microcomputadores, mediante a nominagao no corpo dos
documentos impressos,

DETERMINA:

1. Os oficios e memorandos emitidos pelas unidades
subordinadas a Coordenadoria, da Receita Estadual, deverao obedecer
o0 modelo constante do Anexo Unico.

2. A fim de manter a padronizacdo de documentos
expedidos, utilizar o arquivo matriz, abrindo-o no “WORD” ou outro
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programa, se for o caso, e em seguida salvando-o na opc¢édo “SALVAR
COMO”, indicando o nome definitivo do arquivo novo.

3. Os servidores responsaveis pela emissdo dos oficios
e memorandos deverdao manter, acondicionados em envelope colado na
contracapa da pasta do arquivo correspondente, disquetes contendo o
documento gravado.

4. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de
sua publicagao.

Coordenadoria da Receita Estadual, Porto Velho, 05 de outubro de
1999.

WAGNER LUIS DE SOUZA
Coordenador da Receita Estadual
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