ANEXO I

SECRETARIA DE FINANCAS CONTROLE DE ACESSO
Coordenadoria da Receita Estadual AOS SISTEMAS CADASTRAMENTO
Geréncia de Controle e Informacoes INFORMATIZADOS
¢ INICIAL
I - IDENTIFICACAO DO SOLICITANTE
UNIDADE MATRICULA
NOME COMPLETO DO CHEFE IMEDIATO DO SERVIDOR / EMPREGADO CPF
CARIMBO/DATA/ASSINATURA TELEFONE (DDD/N°/RAMAL) FAX (DDD/N°)
11 - IDENTIFICACAO DO SERVIDOR / EMPREGADO
NOME COMPLETO CPF MATRICULA
CARGO TELEFONE (DDD/N/RAMAL) FAX (DDD/N°)
SOLICITO O CADASTRAMENTO DO SERVIDOR IDENTIFICADO NAS SEGUINTES TRANSACOES: ( ) nivel normal () nivel especial
SISTEMA SUBSISTEMA MODULO TRANSACAO

111 - NOTIFICACAO DE ATENDIMENTO DA SOLICITACAO

Declaro que nesta data o cadastramento foi efetuado.

Cadastrador:

Carimbo / Data / Assinatura
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INSTRUCOES

Este formulario devera ser preenchido até o quadro II pelo chefe imediato do servidor/empregado, o qual devera encaminhé-lo ao cadastrador competente, através
de correspondéncia oficial.

O quadro III - NOTIFICACAO DE ATENDIMENTO DA SOLICITACAO ¢ de responsabilidade do Cadastrador competente.

O quadro IV - TERMO DE RESPONSABILIDADE (no verso) - Devera ser datado e assinado pelo servidor/empregado para recebimento do acesso.

O preenchimento devera ser efetuado em letra de forma, sem rasuras e conforme especificagdes a seguir:

QUADRO I - IDENTIFICACAO DO SOLICITANTE: UNIDADE: Preencher com a sigla da Unidade ou do Setor solicitante ao qual o servidor/empregado
estd vinculado. NOME COMPLETO DO CHEFE IMEDIATO DO SERVIDOR/EMPREGADO: Anotar o nome do Chefe imediato do servidor/empregado. CPF:
Preencher com o numero de inscri¢do do chefe imediato no Cadastro de Pessoas Fisicas. TELEFONE: Anotar o niimero do telefone de contato, com o codigo de
area e ramal, se for o caso. FAX: Preencher com o numero do fax da unidade, contendo cddigo de area. CARIMBO/DATA/ASSINATURA: O Chefe imediato
devera carimbar, datar e assinar a solicitagdo.

QUADRO II - IDENTIFICACAO DO SERVIDOR/EMPREGADONOME/CPF/MATRICULA: Preencher com o nome completo, CPF e niimero da
matricula funcional do servidor a ser habilitado. CARGO: Anotar o cargo efetivo do servidor. TELEFONE: Anotar o niimero do telefone de contato, com codigo de
area e ramal, se for o caso. FAX : Preencher com o ntimero do fax da unidade, contendo cédigo de area. DEFINICAO DO PERF IL/NIVEL: descrever, com base no
Anexo 1V, as transagdes que irdo compor o perfil do servidor, definindo, ainda, o nivel (normal ou especial). Para cadastrar todos os modulos de um subsistema ou
todas as transa¢des de um modulo basta registrar a expressao “TODOS”.

QUADRO III - NOTIFICACAO DE ATENDIMENTO DA SOLICITACAO : O cadastrador responsavel, apés o atendimento da solicitagdo, devera apor seu
carimbo, datar, assinar e comunicar ao servidor interessado a disponibilizagao.

QUADRO 1V - TERMO DE RESPONSABILIDADE : O usudrio devera datar e assinar o Termo de Responsabilidade para a liberagdo de acesso aos sistemas
informatizados da SEFIN.

Instrugdo Normativa n° 006/2004/GAB/CRE

IV - TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro haver solicitado acesso aos sistemas informatizados da Secretaria de Financas - Coordenadoria da Receita
Estadual, comprometendo-me a:

a) acessar os sistemas informatizados somente por necessidade de servigo ou por determinagdo expressa de superior
hierarquico, realizando as tarefas e operagdes em estrita observancia aos procedimentos, normas e disposigdes
contidas na legislagédo;

b) ndo revelar fora do ambito profissional fato ou informagao de qualquer natureza de que tenha conhecimento por
forca de minhas atribuigdes, salvo em decorréncia de decisao competente na esfera legal ou judicial, bem como de
autoridade superior;

c) manter a necessaria cautela quando da exibicdo de dados em tela, impressora ou na gravacdo em meios
eletronicos, a fim de evitar que deles venham a tomar ciéncia pessoas ndo autorizadas;

d) ndo me ausentar do terminal sem encerrar a sessdo de uso do sistema, garantindo assim a impossibilidade de
acesso indevido por terceiros;

e) ndo revelar minha senha de acesso aos sistemas a ninguém mais e tomar o maximo cuidado para que ela continue
secreta;

f) responder, em todas as instincias, pelas conseqiiéncias das agdes ou omissdes de minha parte que possam por em
risco ou comprometer a exclusividade de conhecimento de minha senha ou das transagdes a que tenha acesso.

Declaro, ainda, estar plenamente esclarecido e consciente de que:

1 — ¢ minha responsabilidade cuidar da integridade, confidencialidade e disponibilidade dos dados, informacdes e
sistemas, devendo comunicar por escrito a chefia imediata quaisquer indicios ou possibilidades de irregularidades, de desvios
ou de falhas identificadas nos sistemas, sendo proibida a exploracdo de falhas ou vulnerabilidades porventura existentes nos
sistemas;

2 — o acesso a informagdo ndo me garante direito sobre ela, nem me confere autoridade para liberar acesso a outras
pessoas;

3 — o descumprimento das disposigdes deste Termo de Responsabilidade caracteriza infragdo funcional, a ser apurada
em processo administrativo disciplinar, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil;

4 — o acesso aos sistemas com fins escusos ou imotivados constitui, sem prejuizo da responsabilidade civil e penal,
infragdo funcional de falta de zelo e dedicag@o as atribuigdes do cargo, e descumprimento de normas legais ou regulamentares
tipificadas na Lei Complementar n° 68, de 09 de dezembro de 1992, art. 154, incisos III, IV ¢ X;

5 — constitui descumprimento de normas legais e regulamentares e quebra de sigilo funcional de que trata o art. 198 da
Lei 5.172, de 25 de outubro de 1966 (CTN), a divulgagdo de dados obtidos dos sistemas informatizados para outros servidores
ndo envolvidos nos trabalhos executados;

6 — ressalvadas as hipdteses de requisi¢oes legalmente autorizadas, constitui infragdo funcional de revelagdo de
segredo do qual me apropriei em razdo do cargo, tipificada no inciso IX do art. 170 da Lei n® 68, de 1992, e crime contra a
administrag@o publica, tipificado no art. 325, do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Codigo Penal) a divulgagdo,
a quem ndo seja servidor da Secretaria de Financas, de informacdes dos sistemas informatizados protegidas pelo sigilo fiscal,
sujeitando-me a penalidade de demissao;

7 — sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, na forma dos arts. 160 a 165, da Lei n° 68, de 1992, e de outras
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infragdes disciplinares, constitui falta de zelo e dedicacdo as atribuicdes do cargo e descumprimento de normas legais e
regulamentares, na forma do inciso IV do art. 154 da Lei n° 68, de 1992, ndo proceder com cuidado na guarda ¢ utilizagdo de
senha ou empresta-la a outro servidor, ainda que habilitado;

8 — constitui infragdo funcional de minha parte, inserir ou facilitar a inser¢do de dados falsos, alterar ou excluir
indevidamente dados nos sistemas informatizados ou bancos de dados da Administragdo Publica, bem como modificar ou
alterar o sistema de informagdes ou programa de informatica sem autorizagdo ou solicitagdo de autoridade competente,
sujeitando-me a puni¢do de demissdo, conforme tipificado no art. 170, incisos I, IV e X, da Lei Complementar n°® 68, de 1992,
e as penas pelo cometimento de crime contra a administragdo publica, tipificado no art. 313-A e 313-B, do Cddigo Penal
Brasileiro (Decreto-Lei 2.848, de 1940).

Local Data

Nome legivel por extenso Assinatura do servidor
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