ANEXO II

SECRETARIA DE FINANCAS

CONTROLE DE ACESSO

Coordenadoria da Receita Estadual
Geréncia de Controle e Informacoes

AOS SISTEMAS
INFORMATIZADOS

ATUALIZACAO
DE USUARIOS

I - SOLICITACAO (Assinale com um “X” a opcio desejada)

|:| EXCLUSAO DE USUARIO |:| SUSPENSAO DE ACESSO |:| REATIVACAO |:| SENHA INICIAL |:| ATUALIZACAO DE

MOTIVO: (Preencher em caso de Exclusdo, Suspensido ou Reativagdo)

PERFIL - QUADRO IV

11 - IDENTIFICACAO DO SOLICITANTE

SIGLA DA UNIDADE

MATRICULA

NOME COMPLETO DO CHEFE IMEDIATO DO SERVIDOR / EMPREGADO CPF

CARIMBO / DATA / ASSINATURA TELEFONE (DDD / N°/ RAMAL)  [FAX (DDD /N
III - IDENTIFICACAO DO SERVIDOR / EMPREGADO
NOME COMPLETO CPF MATRICULA

CARGO

TELEFONE (DDD/N°/RAMAL)

FAX (DDD / N°)

IV - ESPECIFICACAO DOS SISTEMAS E PERFIS (marque com um X a alteracio desejada)

SISTEMA SUBSISTEMA

MODULO

TRANSACAO

HABILITAR | DESABILITAR

V - DEFINICAO DO NiIVEL:

( ) NORMAL ( ) ESPECIAL

VI - NOTIFICACAO DE ATENDIMENTO DA SOLICITACAO

Declaro que nesta data a operaciio solicitada foi efetuada.

Data:

Cadastrador:

Nome / Carimbo / Assinatura

Instrugdo Normativa n° 006/2004/GAB/CRE




ANEXO II

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO:

Este formulario devera ser preenchido pelo chefe imediato do usuario, até o quadro V — DEFNICAO DO NIVEL, o qual devera
encaminha-lo ao cadastrador competente, através de correspondéncia oficial.

O quadro VI - NOTIFICACAO DE ATENDIMENTO DA SOLICITACAO ¢ de responsabilidade do Cadastrador.

O preenchimento devera ser efetuado em letra de forma, sem rasuras e conforme especificagdo a seguir:

QUADRO I - SOLICITACAO

OPERACAO: Assinalar com X a opgio desejada, sendo:

— EXCLUSAO DE USUARIO: a ser usado quando o servidor for desligado do quadro da secretaria, afastado ou transferido de unidade.

— SUSPENSAO DE ACESSO: utilizar quando o servidor entrar de férias ou utilizar alguma licenga que o mantenha temporariamente fora do
trabalho e em outros casos em que se fizer necessaria a suspensio do acesso do servidor aos sistemas, pois sua senha tera o acesso bloqueado.

— REATIVACAO: utilizar para desbloquear a senha de acesso de servidor/empregado. Também deverd ser utilizada para restabelecimento de
senha desativada por falta de uso;

— ATUALIZACAO CONFORME ABAIXO: para habilitar ou desabilitar o acesso do servidor a determinado sistema, conforme o quadro IV.

QUADROIII - IDENTIFICAC;\O DO SOLICITANTE
SIGLA DA UNIDADE / CARGO: Preencher com a sigla da Unidade e do Setor solicitante ao qual o servidor/empregado estd vinculado,
juntamente com o cargo do solicitante.
NOME COMPLETO DO CHEFE IMEDIATO DO SERVIDOR/EMPREGADO: Anotar o nome do Chefe imediato do servidor / empregado.
MATRICULA: Preencher com o numero da matricula do solicitante.
CPF: Preencher com o nimero de inscrigdo do chefe imediato no Cadastro de Pessoas Fisicas.
TELEFONE: Anotar o nimero do telefone de contato, com o cédigo de 4rea e ramal, se for o caso.
FAX: Preencher com o nimero do fax da unidade, contendo codigo de area.

CARIMBO/DATA/ASSINATURA: O Chefe imediato devera carimbar, datar e assinar a solicitagdo.
QUADRO III - IDENTIFICACAO DO SERVIDOR/EMPREGADO

NOME/CPF/MATRICULA: Preencher com o nome completo, CPF e niimero da matricula funcional do servidor a ser habilitado.
CARGO: Anotar o cargo efetivo do servidor.
TELEFONE: Anotar o nimero do telefone de contato, com codigo de area e ramal, se for o caso.

FAX : Preencher com o nimero do fax da unidade, contendo cédigo de area.

QUADRO IV - ESPECIFICACAO DAS TRASACOES

Preencher com o nome dos sistemas, subsistemas, modulos ¢ transagdes nos quais o servidor devera ser habilitado ou desabilitado, com base no
Anexo IV.Para todos os modulos de um subsistema e para todos as transagdes de um modulo basta registrar a expressao “TODOS”.

QUADRO V - DEFINICAO DO NiVEL

Assinalar o nivel exigido para o perfil montado, conforme anexo IV da Instru¢do Normativa n° 007/2004/GAB/CRE.

QUADRO VI - NOTIFICACAO DE ATENDIMENTO DA SOLICITACAO
O cadastrador que efetuar o atendimento da solicitacdo, devera apor seu carimbo, datar e assinar este quadro.
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